Utolso modositas: 2025.06.01. verzio: Szirén 9.636

Polcrend szerinti lista készitése:

Az ,allomanykarbantartds” - ,allomanyellendrzés-listak-statisztikdk™ meniiben készitsenek
tételes leltarkonyvet. Barmelyik dokumentumtipusra kérhetik, de jellemzdéen a betiijelzet
nélkiili dokumentumokra fogjak elkésziteni.

Az eredménylista nevét adjak meg, pl. ,,Ik”
Jeloljék be, hogy csak a 1étez6 alloményra kérik a listat.

Ha a lel6hely nélkiili dokumentumokra szeretnék a listat (ez a leggyakoribb), akkor a tételes
leltarkonyv készitésekor a bal oldali oszlopban jel6ljék meg, hogy: ,,csak akkor tegye a
listaba, ha a lel6hely tires”.

Ha adott lel6helyre szeretnék a listat (bar ott nem biztos, hogy a tarolas olyan sorrendben van,
mint a konyvtarban ,altalaban”), akkor a tételes leltarkonyv készitésekor a jobboldali
oszlopban adjédk meg a lel6helyet. A leléhelyet betiihtien kell megadni.

A <rendben> gombbal inditsék el a listakészitést.

Eredményképpen a képernydre felvetitddik a ,hagyomanyos” tételes leltarkonyv szovegfajl
formaban, leltari szam szerinti sorrendben.

A hattérben létrejon egy tabulatorokkal elvalasztott xls kiterjesztésti fajl, aminek a példanknal
maradva ,,Ik.xIs” a neve. Ezt az EXCEL kezelni tudja. A lista a Szirén program inditasi
helyébdél nyilé ,lista” nevii mappaban talalhaté. Az inditas helyét az inditdé ikon
tulajdonsagaiban meg tudjak nézni.

Nyissak meg ezt a listat az EXCELIlel és az elején feltett kérdésre valaszoljak, hogy ,,igen,
meg szeretnék nyitni”. (Kilépéskor majd valaszthatjdk azt a lehetdséget, hogy valodi
Excelként legyen elmentve)

A lista els6 oszlopa a ,polcrend”. E szerint rendezzék A-Z novekvd sorrendbe. Az igy
1étrejott rendezett lista pontosan a polcrend szerint tartalmazza a dokumentumokat.

Elo] a szakjelzet nélkiili dokumentumok, utdna szakonként.

A tobbkoteteseket kotetenként mutatja sorban, itt némi eltérés lehet a polcsorrendtdl, de ez a
lista alapjan konnyen attekintheto.

Informaciok rendszergazdaknak:



Ha a Szirén indulaskor csak felvillan:

Tapasztaltuk, hogy a Windows indokolatlanul idénként megakadalyozza a program indulasat.
Ebben az esetben kétféleképpen oldhatjak meg a problémat. Ha az els6 modszer nem vezet
eredményre, a masodik biztosan.

Els6 javitasi lehetdség:

A Winl1-re valé atallas utdn tobb helyen el6fordult az a hiba, hogy a Szirén inditaskor csak ,felvillan”,
aztan eltlinik. Vélhetéleg Onoknél is ez a helyzet. Egy rendszergazda kollégdaval kideritettiik az okat, a
megoldas alabb olvashatd.

A win 10-11 Defender belsd viruskeresd alkalmazasa blokkolta szirén futtatasat. A kivételek
kozé kell rakni!



O Védelmi elézmények

Tekintse meg a Windows biztonsag legfrissebb védelmi miveleteit és
javaslatait.

Az Gsszes legutobbi elem

Szlrék ~
Veszélyforras karanténba helyezve .
. Sulyos
2023. 08.02. 8:31
Veszelyforras visszaallitva .
O o yf Sulyos
2023. 08. 02. 8:25

Eszlelve: Trojan:Win32/Bearfoos.Alml
Allapot: Visszaallitva
Ez a veszélyforras vagy alkalmazas vissza lett allitva az eszkdzre a karanténbol.

Datum: 2023. 08. 02. 8:25
Reészletek: Ez a program veszélyes, mert végrehajtja a tamado utasitasait.

Erintett elemek:

file: CASzirem\Kulcslib Kft\Sziren\Sziren.exe

process: pid:3152 Process5tart133354306234570313

Tovabbi informacid

He ez nem segit, akkor a 2. modszer:

www.sziren.com/munka mappabol toltsék le a ,,sziren_frissites.exe”-t abba a mappaba, ahol a
Szirén van. Ez egy onkicsomagold exe (zip) és mindent a helyére tesz, az altala felvitt
adatokat nem érinti. Mindent irjanak foliil! Egyesével kérdez rd, nagyon sokszor kell igent
mondani.

Ha nem a ,,sziren” mappaba, hanem egy ideiglenes mappaba toltik le, akkor csak az
ideiglenes mappa fokonyvtaraba kicsomagolt fajlokat kell &tmasolni a futoé Szirén ,,Sziren”
mappajaba feliilirassal. Ilyenkor csak egyszer kérdezi meg, hogy mindent feliilirjon-e?

Ha mindez megvan, indithatjak a programot, még fog frissiteni.

Fontos:


http://www.sziren.com/munka

akkor jo minden, ha a program indulasakor a két iizenet valamelyike jelenik meg:

Jelenleg nincs uj frissités a szerveren...

vagy

Uj verzi6 érhet6 el, kivanja letlteni (valahogy igy)... Feltétleniil futtassak le a frissitést!

Tovabbi informaciok rendszergazdaknak:

A Szirén ujra telepitése, vagy attétele masik gépre:

Sokszor eléfordul, hogy a rendszert 0j szamitogépre kell telepiteni. A Szirént nem kell ujra
telepiteni, mert az fiiggetlen a Windowsztol, tehat masolhato. Elegendd a teljes rendszert, a
,,Sziren” mappat atmasolni az uj gépre, majd a sziren\szirenwin.exe-re mutaté ikont késziteni.
Ez az ikon grafikusan egy konyvecske lesz. Ezzel a teljes rendszer atkertiil az 0j gépre.

Egyebek az ujratelepitéshez:
1. Nem szabad a ,,program files” mappaba atmasolni a Szirént. Jobb, ha a c:\sziren mappaba
kertil a rendszer, ha van ,,d” winchester, akkor még jobb, ha a d:\sziren mappaba Keriil.

2. WINT esetében a Szirén fontkészleteit kézzel a helyére kell masolni.

A kovetkezot tegyék:

pl. Egy Total Commanderrel beallnak a sziren mappaba. Ott van két ttf kiterjesztésii f3jl:
sziren.ttf és szirenfix.ttf.

A vezérldpulton a betiikészletekbe allnak és a Total Commanderbdl egyszertien athtizzak oda
a két fajlt.

Ellenérizzék le, hogy ez utan a Windows betiikészletei kozott valoban szerepel-e a két
Szirénes betiikészlet?

3. Ha ugyanazon a gépen marad, csak az op. rendszert ujra kell telepiteni, akkor egy CD-re,
vagy pen-drive eszkozre irjak ki a ,,sziren” mappat, vagy a halozat valamelyik gépére
masoljak at. Az 01j op. rendszer telepitése utan minden visszamasolandd. Az ikon elkészitése
utan maris mikodik a rendszer.

Lokalis halézatban miikodo Szirén esetén az alabbiakat kell tenni:

A Szirén hasznalata a konyvtar dolgozoi szamara:

Szerver: ahova a Szirént telepitették. Ez nem kell, hogy egy dedikalt szerver legyen, a halozat
barmely gépe (XP Professional, Win 7, vagy valamilyen Win szerver op. rendszer) alkalmas
erre.

Mind a szerveren, mind a munkadllomasokon jelszoval védett felhasznaloi fiokokat kell
Iétrehozni.



A szerver gépen az Osszes olyan jelszoval védett felhasznaloi fiokot pontosan tigy, ahogy a
munkaallomason lett 1étrehozva, 1étre kell hozni.

A szerveren meg kell osztani a sziren mappat az 6sszes olyan felhasznaléi fioknak, ahol a
Szirént hasznalni fogjak.

Nem sziikséges, hogy a munkaallomasokon 1évé fidkok rendszergazdai jogokkal
rendelkezzenek.

A szerver gépen XP esetén a VvezérlOpult-mappa beallitasai-nézetben az egyszerl
mappamegosztas mellél ki kell venni a pipat!

A Szirén mappat teljes joggal (1étrehozasi jog is!) osszak meg azoknak, de csak azoknak a
felhasznaloknak, akik a Szirénben ténylegesen dolgoznak. A megosztast minden fiok részére
meg kell csinalni.

Fontos: altalanos segitség a megosztashoz és a jogokhoz: A megosztasok elvégzésekor
mindig rendszergazdai jogokkal kell rendelkezni. WinXp esetén a beallitasok — vezérlépult
- mappa beallitasai-nézet ablakban az egyszeri fajlmegosztas hasznalata (ajanlott) mellett ne
legyen pipal

A sziren mappat meg kell osztani és arra minden jogot meg kell adni azoknak a
felhasznaloknak, akik a Szirénben dolgoznak. (IntézGben jobb egérgombbal kattintson a
mappan, majd a valassza a “megosztas, biztonsag” sort, ebben allitsa be az Gsszes Szirént
hasznal6 felhasznalohoz a biztonsagi fiilon a teljes hozzaférést.

Az engedélyek megadasa mellett a Biztonsag ablakban is be kell allitani az adott fiokra
minden jogot!

A Szirén altal hasznalt fontkészleteket az el6z6 oldalon leirt mdédon minden munkadllomason
telepiteni kell!

A munkaallomasokon a Szirént nem szabad telepiteni !

Azok a gépek, ahol a Szirént hasznaljak, a szerveren tortént helyes mappamegosztas utan
latjak a szerver gép Sziren mappajat, azaz abba tallozassal be lehet menni. A
munkaallomasokon tallozassal ki kell valasztani a szerveren a szirén mappaban 1évo
Szirenwin.exe-t és ebbél parancsikont kell létrehozni. Az ilyen felhasznalok a
munkaallomasokon magaba az operacios rendszerbe olyan jogokkal kell, hogy belépjenek,
hogy a szerveren a szirén mappat teljes joggal lathassak. A Szirénbe 6k is csak sajat,
beallitott jelszavaikkal Iéphetnek be.

Fontos, hogy a létrejott ikont ellenérizzék, és az ikonban az ,inditas helye” ablakban a
,»C€1” ablakban lévé tartalom legyen, annyi kiilonbséggel, hogy a végén a \\szirenwin.exe
ne legyen ott!!! (Jobb egérgombbal Kattintson az ikonon majd a valassza a "tulajdonsag,, sort,
ebben ellendrizze.)

Adatbazisuk hasznalata a konyvtar hasznaléi és barki mas szamara:
Idébeli és térbeli korlatozas nélkiill a Weben keresztiil. Részletek honlapunkon
(www.sziren.com), a WEB-OPAC fiilnél.

Egyebek:

Honlap: www.sziren.com



http://www.sziren.comí/
http://www.sziren.com/

IP: 94.199.48.18

A honositas miikodéséhez a Windows kb2977629 frissité csomagot el kell
tavolitani (Vezérldpult, Programok és szolgaltatasok, Telepitett frissitések)

Ez a frissités azonban kés6ébb vissztelepiil, tehat az eltavolitas utan ki kell kapcsolni ezt a
frissitést a Windows Update-ben.

A rendszer altal hasznalt portok és protokollok:
Adatok felkiildése szerveriinkre: 22-es port sftp
Live-update frissités: 80-as port http

Orszagos kozos katalogizalas: 9999-es port kifelé a kliens oldalon tcp-vel a sziren.com cim
fel¢ legyen engedélyezve.

Kiilfoldi konyvtarak elérése: a Z39.50-es feliileten a beallitasok/szerverek meniiben
megnézhetdk.

Pontositottuk a levelezéshez a Szirénben beallitando paraméterek

dokumentacigjat!! Lsd. Elokészités, levelezési paraméterek beallitasa
fejezetben.

Uj fejlesztések 9.556-0s verzi6:

Beszerzési adatok tomeges javitasa, foként ATTK-s tankonyvek esetében:

Forraspéldanybdl tobbes példanyokba:

Az alabbi leiras els6sorban azoknak szol, akik az ATTK-s tankonyvek esetében 2020-ban
elfelejtették megadni a beszerzési arakat. A program ujabb verzidi a beszerzési ar megadasat
kotelezové tette. Ez a menii mas esetekben is hasznalhatd, de a dokumentacidé a 2020-as
ATTK tankonyvek javitasara fokuszal.

Az allomanyellendrzés-listak-statisztikak — tételes leltarkonyv meniiben kivalaszthatjak,
hogy csak azok a dokumentumok keriiljenek listaba, amiknél a beszerzési ar iires.

Allomanykarbantartas-médositas-egykotetes dokumentum



Az egykotetes dokumentumok modositdsakor minden dokumentumtipus esetén be lehet
jelolni, hogy modositasra csak a forraspéldanyokat kéri-e? Ez pl. az ATTK-s tankdnyvek
esetén rendkiviil fontos lehet, mert igy a forraspéldanynal gyorsan javitani lehet a beszerzési
arat.

Az alédbb leirt lehetdség csak abban az esetben miikodik, ha a megadott leltdri szam
tartomanyban a forrasdokumentum és a tobbes példanyok is megtalalhatok. Gyakorlatban, ha
valaki a 2020-as tankonyveknél elfelejtett beszerzési arat adni, akkor, ha a forraspéldanyok
beszerzési arait mar rogzitette (javitotta), akkor azt egyszerre atviheti a 2020-as leltari szam
tartomany Osszes tankonyvébe. Ez 2021-t61 mar nem fordulhat eld, mert a beszerzési arak
megadasa kotelezo.

Ha elfelejtették megadni a 2020-as ATTK-s tankonyvek beszerzési arait, akkor a
kovetkezot tegyék:

A forraspéldanyok beszerzési darainak megadasa: allomanykarbantartas-mddositasok-
egykotetes dokumentumok

jeloljék be, hogy csak forraspéldanyokat kérnek. Ahol hidnyzik, potoljak a beszerzési arakat.
Ha ez kész, a

szervizfunkciok-beszerzési arak atvezetése a forraspéldanyokbol a tobbes példanyokba
meniiben:

betlijelzet: ATTK

Amennyiben betlijelzettel egyiitt megadja... hagyjak tiresen!

leltari szam tartomany eleje betlijelzettel: a 2020-as év elsd ATTK-s tankonyve
leltari szam tartomany vége betiijelzettel: a 2020-as év utols6 ATTK-s tankonyve
minden tobbes példanyba vigye at a forraspéldany beszerzési arat: pipaljak be.

A Rendben gombbal a teljes évre végrehajtodik a miivelet, azaz a teljes 2020-as év
tankonyveinek beszerzési arai mind a forraspéldanyokban, mind az dsszes tovabbi példanyban
rendben lesznek.

A tovabbi leiras csak a tovabbi, gyakorlatban nem nagyon hasznalt lehetéségeket irja le.

Koételezd dokumentumtipust valasztani.
Esetek:

1.

megadnak egy forraspéldany leltari szamot, bettijelzettel.

nem adnak elsé €s utolsoé leltari szamot.

Ekkor a forraspéldanyhoz tartozo6 6sszes tobbes példanyba atvezeti a beszerzési arat.

2.

megadnak egy forraspéldany leltari szamot, betiijelzettel.

megadnak egy elsO €s/vagy egy utolso leltari szamot.

Ekkor a forraspéldanyhoz tartozo, a megadott leltari szam tartomanyba es Osszes tobbes
példanyba atvezeti a beszerzési arat.



3.

nem adnak meg forraspéldany leltari szamot.

megadnak egy els6 €s/vagy egy utolso leltari szamot.

Ekkor a megadott leltari szam tartomanyban forraspédanyokat keres a program.

Ha forraspéldanyt taldl, akkor a megadott leltari szdm tartomanyba esd 0Osszes
tobbespéldanyba atvezeti a beszerzési arat.

PI.
elsd leltari szam: ATTK10000200
utolso leltari szam: ATTK10000500

Ha olyan t6bbes példany tartozik ebbe a leltari szam tartomanyba, aminek a forraspéldanya
kiesik ebbdl a tartomanybol, akkor annak a beszerzési ara nem valtozik.

Lsd. még ,,Beszerzési adatok tomeges megadasa” fejezet.

Uj fejlesztések 9.552-es verzio:

Tanulok adatainak atvétele iskolai adminisztracios szoftverb6l. Kolcsonzés:

Az atvett adatokndl kotelezd lett az oktatdsi azonositd szam. Részletesen lsd. alabb a
dokumentécioban. Ujdonsag az is, hogy minden évben a teljes adatbazist kell atvenni, az uj
tanulokat a rendszer ujként veszi fel, a tobbieknél aktualizalja az adatokat.

Uj fejlesztések 9.551-es verzio:

Javitottuk a kolesonzésben az emlékeztetok kiildését, mert hibas volt!

Levelezés az olvasokkal

Bevezeto:

Sajnalattal kell tudomasul venniink, hogy a diakigazolvanyon vonalkod formaban nem
szerepel az oktatdsi azonositd szdm (a 11 jegyl), csak a didkigazolvany kartyaszama (10
jegyt). A diakigazolvany kartyaszama nem fix azonositd, mivel lejarat utan a diak-pedagdgus
1) kartyaszammal 0j igazolvanyt kap.

Azt is furcsalljuk, hogy a KIR nem tartalmazza az email elérhetdségeket és a didkigazolvany
kéartyaszamat.

Mindezek nagyon megnehezitik a normalis szoftvermiikodéseket, nem csak a Szirént, mert
nagyon sok tovabbi kézi beavatkozast és manualis munkat igényel ahhoz, hogy rendesen
miikddjenek a rendszerek.



Minden Szirént hasznalo konyvtarnak lehetésége van a sajat online katalogusat kitenni
a honlapjara. Ezt valojaban "kotelez6vé" szeretnénk tenni. Ezen a feliileten terveziink egy
olyan lehet6séget, amin keresztiil a diakok-tanarok-olvasok megadhatjak a:

neviiket

oktatdsi azonositd szamukat

didkigazolvany kartyaszamat

email cimiiket.

Ezeket az adatokat dsszegytijtjiik és igy lehet0ség nyilik a Szirén levelez6 rendszerének
hasznalatara, valamint arra, hogy vonalkddos kolesonzés esetén az olvasé a didkigazolvany-
pedagogus igazolvany alapjan kolcsondzzon.

Ha adatvédelmi okokra vald hivatkozassal nem tartja nyilvan a KIR az email cimeket, akkor
nem értjiik, mert pl. okkal feltételezhetd, hogy Kiss Jozsefnek van kissjozsef@gmail.com
email cime, az emberek 90%-a ilyen gmailt hoz létre, Ggyhogy indokolatlannak tartjuk ezt az
egész "6vatoskodast". Nagyon jo lenne, ha az illetékesek atgondolnak ezeket a dolgokat és
segitenének a szamitdgépes rendszerek gordiilékeny hasznalataban.

A didkigazolvany kartyaszamat sem értjiik, miért nincs a KIR-ben?

Elokészités, levelezési paraméterek beallitasa:

Az email cimek ¢és a kartyaszamok remélhetéleg vagy a KIR modositasaval (reménytelennek
tlinik), vagy az altalunk készitett é&s hamarosan tovabbfejlesztett online Szirén internetes
kataldgus feliiletének adatgytijto lehet6ségén keresztiil eljutnak a konyvtar Szirén
rendszerébe.

Mindezek mellett most is "manudlis médon" a kdlcsonzés-olvasok adatainak felvételekor meg
lehet adni az olvas6 e-mail cimét. Amennyiben ezt helyesn megadjak, az email eljut az
olvasohoz.

Eldkeészités:
A levelek elkiildésével kapcsolatban két levelezd szervert teszteltiink alaposan.

A Thome t-online.hu végili emailjeir6l minden probléma nélkiil célba jutnak a levelek.

A Google gmail-en keresztiil kiildott levelel probléma nélkiil célba érnek, ha a konyvtari
olvasok szama 500-nal kevesebb.

Sokat ,.kiizdottiink™ a gmail-es emaileken keresztiil kiildott korlevelekkel és azt latjuk, hogy a
Google rengeteg akadalyt gordit a felhasznalo elé. A legtobb gmail-es cim ingyenes, ebben az
esetben viszont kemény korlatokba iitkozhetnek. Az alabbi dokumentacio részletezi ezeket.
Ha valaki a rendszergazdak koziil tud konkrétan megvaldsithaté javaslatokat adni, vagy
tapasztalatait megosztja veliink, azt kdszonettel fogadjuk.



A programban igyeksziink megoldasokat talalni a gmail korlatozasokra. Az 500-nal tobb
olvasoval rendelkezd konyvtarak konnyen atléphetik a gmail altal naponta elkiildheté emailek
szamat, ami 24 6rara blokkolja a levelezést.

Amennyiben barmilyen komoly akadalyba {itkoznek a gmail-en keresztiili kdrlevelezésben,
nagyon ajanljuk az eléfizetéses T-home-nal kérheté t-online-os emailt (mail.t-online.hu),
amit pl. az Outlookkal kezelve gordiilékenyen megy a munka, hiszen semmi olyan
Korlatozas nincs a hasznalat kozben, mint a Google fiok esetében.

A kolcsonzés-olvasok adatainak felvételekor meg lehet adni az olvasé e-mail cimét.
Amennyiben ezt helyesen megadjak, a levelezés eljut az olvasohoz.

A kolcsonzési paraméterek - altalanos paramétereknél kell megadni a levelezés alapadatait.
Levelezésre jelen pillanatban a "mailsend1.19.exe"-t hasznaljuk, amit a program minden
levélkiildéskor meghiv. Sorban annyi fekete ablak jelenik meg a programban, ahany levelet
kiild a rendszer.

Ezeket a paramétereket az ONOK levelez6 programjanak adatai alapjan a rendszergazda
fogja bedllitani. Ehhez sziikséges a levelezd programjuk beallitdsaibol néhany adat, és esetleg
a szolgaltatoval kotott szerzodés is.

Ezek a paraméterek mindig a "kiildé" paraméterei, a példakat tajékoztatasul a mi
levelez6programunkra adjuk meg.

Beallitas t-home-o0s email cim esetén:

smtp szerver cime

példaul: mail.t-online.hu (Ez a mi levelezdnk))

smtp kimené levelek portja:

meg kell nézni a levélkiildés portjat, nekiink 587

smtp user

pl. sziren9@t-online.hu, (A mi email cimiink)

smtp password

ez az adott email-es fiokhoz tartozo jelszo, a rendszergazda tudja beallitani.
A konyvtar sajat email cime (Ez a teszteléshez fontos!)

pl. sziren9@t-online.hu (Ez a mi email cimiink).

Beallitas google fiok és gmail-es levelezés esetén:

1.
A gmailhez tartozé google fiokban engedélyezni kell a ,,kevésbé biztonsagos alkalmazasokat”



https://myaccount.google.com/
biztonsag
Ebben eléggé alul lehet Ki-be kapcsolni a kevésbé biztonsagos alkalmazasokat.

2.

Hogyan lehet megallapitani a sziikséges paramétereket?
Biztosan lehet masképp is, de az alabbi is jo:

Be kell 1épni a gmail-be és a jobb fols6 fogaskerékre Kattintani (beallitasok)

Az Osszes bedllitas megtekintését kell valasztani.

A f6ls6 meniiszalagon valasszak ki:

Atirdnyitas és POP/IMAP

IMAP alapti hozzaférés alatt a ,,tovabbi informacio”-ra kell kattintani

Az SMTP- és egyéb bedllitasok modositasa a levelezOprogramban:

Ebben lehet megtalalni a sziikséges informaciokat, pl. a kimend levelek portjat, ahol a
TLS-/STARTTLS-port utan 1év6 szamot kell megadni a Szirénben a kimend levelek portja
paraméternél.

3.

Ha az email pl. kissimre78@gmail.com, akkor a Szirénben a kovetkezd beallitasokat adjak
meg a kolcsonzés-paraméterek-altalanos paraméterek meniiben:

smtp szerver: smtp.gmail.com

smtp szerver kimend levelek portja: 587

smtp user: Kissimre78@gmail.com

smtp password: A kissimre78@gmail.com-ba valo belépéshez
hasznalt jelszo

a konyvtar email cime: kissimre78@gmail.com

gmail-en keresztiil hany masodpercenként kiildje a levelet (2-10) Javaslat: hagyja
iiresen, ekkor az érték 2 és a levelek elmennek, ha mégsem, novelje a varakozasi idét.

Ha a gmailben jol is allitottdk be a paramétereket, tovabbi nehézségek adodnak. Ha a program
sebességkorlatozas nélkiil kiildi ki a leveleket, kb. a 80 kikiildott levél utan a gmail
levélszemétként (spam) eldobja azokat és nem kézbesiti. Ezért a gmail esetében be kell
allitani, hany masodpercenként menjenek a levelek. Azt tapasztaljuk, hogy a 2 beallitasa
(alapértelmezés) jo, mert még a program hozzaszamol véletlenszeriien 1-3 masodpercet.

A T-home-nal kapott ,,mail.t-online.hu” levelezé szerveren keresztiil kiildott levelekkel
semmi ilyen probléma nincs! Ott nincs is litemezés, a levelek gyorsan kimennek, a program
figyeli, melyik levelezd szervert hasznaljak. Az ablak bal f6ls6 soraban latja, milyen email
cimrél mennek a levelek. T-home esetében az itt beirt értéket nem veszi figyelembe a
program, hanem a lehet6 leggyorsabban elkiildi a leveleket.


https://myaccount.google.com/
mailto:kissimre78@gmail.com
mailto:kissimre78@gmail.com
mailto:kissimre78@gmail.com-ba

gmail esetén az elkiildott levelek napi limitje miatt hanyadik levéltol folytassa a
levélkiildést? Ha iires, elolrol kezdi.

A google sok fiok esetében korlatozza a naponta elkiildhet6 levelek szamat. Amikor az
elkiildott levelek szama eléri ezt a hatart, akkor az email kiildése sikertelen és ki kell szallni
beldle. Ezt a program figyeli és foliil 1athato, hany levél ment el. Ez a korlat az ingyenes
gmail esetében 500 levél naponta. Ilyenkor meg kell szakitani a tovabbi levelek elkiildését és
masnap az 500.-t6] kell folytatni. gy egy 1200 tanulds iskolaban 3 nap alatt lehet kikiildeni az
1200 levelet. Tehat meg kell jegyezni, hany levél ment ki eddig, és itt lehet megadni, hogy a
mar elkiildott leveleket 1épje at és a kdvetkezonél folytassa. Példankban:

elsé nap: iires marad

masodik nap: 500

harmadik nap: 1000

Ez nagyon kényelmetlen, de a korlatot a gmail szabja meg.

A T-home-nal kapott ,,mail.t-online.hu” levelez6 szerveren keresztiil kiildott levelekkel
semmi ilyen probléma nincs! Ott nincs korlatja a naponta kikiildhet6 levelek szamaban.

A program figyeli, melyik levelez6 szervert hasznaljak, és ebben az esetben mindig kikiildi
az Osszes levelet, tehat az itt megadott értéket nem veszi figyelembe.

A konyvtaros Szirénes levelezéséhez tehat hasznalhat6 az eddigi email cime, de
meggondolando, hogy sajat levelezésébe érdemes-e belekeverni a Szirén levelez6 rendszerét?
Javaslatunk: csak erre a célra hasznalatos email fiokban dolgozzanak.

A Google és a gmail kényelmetlensége miatt az 500 olvasonal nagyobb konyvtarak esetében
javasoljuk, hogy rendeljenek egy email cimet a t-home-nal és hasznaljak az Outlook-ot,
amiben csak ezt a levelez6 szervert hasznalva 6nallé modon kezelhetik a konyvtar levelezését.
Ez elég alacsony havi dijat jelent, kényelmes és hatékony megoldas.

A freemail semmilyen modon nem alkalmas erre a levelezésre, mivel nincs smtp szervere.

Ha valakinek hibas az email cime, akkor amailsend1.19.exe hiba nélkiil elkiildi a levelet,
viszont a levelezo rendszeriik egy értesitést kiild arrol, hogy a megadott cim nem létezik és a
levelet nem tudta célba juttatni! Ez nagyon fontos informacio, mert a kélcsonzés-informaciok-
konyvtartagok névsor szerint EXCELben is tartalmazza az email cimet és igy hamar
megallapithatjak kinek-kiknek az email cime hibas!

Osszefoglalva, lehetdségiik nyilt arra, hogy az olvasékkal, akar mindegyik olvasoval korlevél
forméajaban kapcsolatot tartsanak

Tesztlevél a konyvtar cimére

Amikor elkésziiltek a beéllitasok, mieldtt élesben hasznaljék, tesztelni kell a levelez6
rendszer. Erre a gombra kattintva egy automatikus levélnek kell érkeznie a sajat email
cimikre a kovetkez6 szoveggel:



"Ez egy tesztlevél a konyvtari levelezd program helyes miikodésének ellendrzésére. Ha a
levél megérkezett, a levelez6 rendszer kész a hasznalatra."”

Ha ez a levél megérkezik a cimiikre, akkor a levelezd program jol miikddik, el lehet kezdeni
az ¢les hasznalatat.

Korlevelek készitése

A levélhez csatolja a nala 1évo ATTK-s tankonyvek listajat:

Ha bejelolik, akkor a megirt levél végéhez csatolja ezt a listat, nem csatolmanyban, hanem
magaban a levélben.

Ez teljesen alkalmas arra, hogy valaszlevélben a tanulok-olvasok bejeldljék azokat az ATTK-
s tankonyveket, amiket év végén visszahoznak. Ez nagyban segiti az j tankonyv
rendelések munkajat! Hogy mi médon jeloljék meg ezeket, tartalmazza a levél
egyértelmiien! Pl. jel6ljék meg a sor elejét *-al, sth.stb.

A levélhez csatolja az 6sszes nala 1évé dokumentumot. (ATTK-t is):

Ez t4jékoztatja az olvasodkat a naluk 1év6 dokumentumokrdl, az ATTK kivételével feltiintetve
a visszahozatali hataridét is.

Csak akkor Kkiildje el a levelet, ha az olvasénal van kolcsonzott dokumentum:

Ezt csak akkor jel6ljék be, ha kifejezetten az olvasoknal 1évé dokumentumokrol irnak levelet.
Ebben az esetben nem kapnak levelet azok, akiknél nincs kolesonzott dokumentum. Ha
altalanos korlevelet irnak, ezt ne jeloljek be.

Fajlnév:

Kotelezé megadni.

Ha olyan f4jlnevet ad meg, amilyen néven korabban mar irt levelet, felvetiti tartalmat, amit
szabadon moédosithat és mas néven el is menthet.

Az elkiildott levelet azon a néven tarolja, ami ebben a mezdben van megadva. Az
allomanykarbantartés-listakezelés meniiben ez a levél megtekinthetd. Ezt barmikor
megnézheti, ha Ujra fel akarja hasznalni.

A levél szovege szabadon irhato, az enterrel lehet Uj sort nyitni, ez egy egyszert kis
szOvegszerkesztd. A melléklettel egyiitt egy levél maximalis mérete 32.000 karakter lehet,
maximum ennyit kiild el.

Ha a megszolitasba, vagy a levél barmelyik részébe a <név> keriil, akkor azt a levélkiildd
kicseréi a konyvtartag nevére:

pl.

Kedves <név>!



Ha valaszt varnak a levélre, érdemes beleirni, hogy a név-torzsszam-osztaly adatot feltétlentil
hagyjak meg a valaszlevélben.

A levél szovegének mentése kiildés nélkiil gombra kattintva a megirt levelet a f4jlnév
mezoben 1évo néven elmenti, de levélkiildés nem torténik.

A levelet kapok kore:

Ha adott olvasonak kiild levelet, a "nevek"-re Kattintva kivalaszthatja az olvasot, email cime
automatikusan kitoltédik.

Vélaszthat adott osztalyt is, ekkor csak az osztalyban tanuldk kapnak levelet.
Ha az iskolaban pl. 1étezik:

9.a
9.b
9.c

akkor beirhatja, hogy levelet a 9. kezdetli osztalyokba jarok kapjanak. Ezzel val6jaban egy
adott évfolyam tanuloit valasztja Ki.
Az osztalyokat a kdlesonzés-osztalyparoknal allitottak be.

Meg lehet jeldlni, hogy csak azok kapjanak levelet, akiknél a Szirén tagnyilvantartasaban a
didk-pedagogus igazolvany kartyaszama hianyzik.

Olvasok listaja, akiknek nincs email cime:
Erre a gombra kattintva megkapjak azoknak az olvasoknak a listajat, akiknek az email ciime
nincs rogzitve a tagnyilvantartasban.

Korlevél kiildése:

Ha mar a teszt izemmoddban megallapitottdk, hogy a levelezé miikodik, erre kattintva a
megfeleld jeloléseket figyelembe véve a leveleket kikiildi az olvasdknak. Ekkor egymas utan
sok fekete kiildd ablak villan fel, és a levelet mindenki megkapja, akinek az email cimét a
konyvtartagok nyilvantartasaba helyesen vették fel. Erdemes a kényvtarosnak sajat magat is
felvenni a tagok koz¢é, megadva email cimét. Ha 6 is megkapja a levelet (ha neki is kell levelet
kapnia), akkor jol miikodik a rendszer.

A levelet a fajlnév mezdben 1€vo néven elmenti.

A gmailen keresztiil kiildott levelek kiildési ideje darabonként 2-5 mp. Kétszaz levél esetén
tehat kb. 20 perc.
T-home esetében ez kb. 1 perc.

A program a levelek kiildése kdzben figyeli, hogy a kiildés sikeres-¢? Ha hibaiizenet jelenik
meg, akkor lehetdség van a kiildés megszakitasara. Ez a gmail esetében eléfordulhat, ha pl.
elérik a naponta kiildhetd emailek limitjét. Ha tobb darabban kénytelenek elkiildeni a



leveleket és pl. az €l6z6 napon kiment 500 levél, a hibaiizenet megjelenésekor pedig 220-nal
tartanak (a képerny6 fols6 savjaban latjak az elkiildott levelek szamat), akkor masnap a 720-ra
kell beallitani, hogy ,,...hanyadik levéltol folytassa a levélkiildést...”

Felszolitasok
Hagyomanyos (postai) iizemmod:

A felszolitasokat tovabbra is lehet a hagyomanyos mdodon hasznalni €s postazni. Ehhez a
"Csak postai listakészités" €s az "Osszes felszolitas postai levél formatumban" gombokat kell
hasznélni.

E-mail kiildés hasznalata:

A szervizfunkciok-levelezés meniiben leirt dokumentécié alapjan mar mikddnie kell a Szirén
email kiildd rendszerének.

Az alabb leirt e-mail kiildési eljaras az els6-masodik-harmadik felszolitds meniipont
valasztasakor miikodik. Ezt a meniit iskolak esetében is futtathatjak, fliggetleniil attol, hogy
ott

a felszolitasok osztalyok szerinti bontasban meniit is hasznaljak.

A felszolito leveleket postai Gton €s e-mailben lehet eljuttatni az olvasokhoz. Jelen
dokumentéci6 az e-mail hasznalatanak maodjat irja le.

Az olvasok adatainak felvételekor meg lehet adni az olvasé e-mail cimét. Amennyiben ezt
megadjak, a felszolitdsok e-mailben juthatnak el hozza.

A felszolitasoknal négy lista jon 1étre:
1.azf _level lista.

Nincs megadva email cim az olvas6 adatainal:

Azokat a felszolitasokat tartalmazza, ahol a felszolitas csak levélben torténhet, ezeket postazni
kell.

A lista az "Akiknek nincs e-mail cime" gomb hatasara vetitédik fol.

2. az f_email lista

Van megadva email cim az olvaso adatainal:

Azokat a felszolitasokat tartalmazza levél formaban, ahova az e-mail elment. Tehat lehetéség
van arra, hogy -attdl fiiggetleniil, hogy e-mail ment- ezek is postazasra keriiljenek.

Ebbe a listaba csak azok az egyébként elkiildott e-mailek keriilnek bele postazhaté forméban,
ahol csak els6 €s masodik felszolitas van.



Ennek a listanak a tartalmat valdsziniileg nem fogjak postazni.
A lista az "Akiknek elment az email" gomb hatasara vetitédik fol.

3.az f_harmad lista

Van megadva email cim az olvas6 adatainal:

Azokat a felszolitasokat tartalmazza levél formaban, ahova az e-mail elment, de mar
harmadik felszolitas is van a tartozasok kozott.

Ennek a listanak a tartamat mindenképpen javasoljuk levél formajaban is elkiildeni!
A lista az "Email is ment, ez a harmadik felszodlitas" gomb hatasara vetitodik fol.

4. az f_hibas lista

Van megadva email cim az olvasé adatainal:

Azokat az e-maileket tartalmazza, amiket a levélkiildé nem tudott elkiildeni. Ha valakinek
hibés e-mail cim van megadva, annak az emailjét a rendszer hibatizenet nélkiil elkiildi.
Amennyiben ez a lista tartalmaz valamit, azt feltétleniil postazni kell.

A lista az "Email ment volna, de hiba miatt nem ment" gomb hatasara vetitddik fol.

Osszefoglalva:
Az f level, f harmad, f hibas listdkat a hagyomanyos mdédon postazni kell.

A felsz6lit6 és a hamarosan lejaré dokumentumokra emlékeztet emailekhez kotelezo
megadni a kovetkez6 formai adataokat azért, hogy ezek valodi levél format Gltsenek:
Megszolitas

Levél kezdd szovege

Befejezd szoveg

Kiildoé

Ezeket kitoltve végiil a levélszoveget rogziteni kell.

Allamilag tamogatott tankonyvek kezelése:
A 16 feladatok:

1.
Allomanyba vétel honositassal, tobbes példanyok 1étrehozasaval, vonalkoddal, a beszerzési
adatok kényelmes és egységes rogzitésével.



2.
Kolcsonzeés

3.
Rugalmasan készithetd pénziigyi és egyeb statisztikak, kimutatasok, listak beszerzési adatokra
vald bontasban is, adott évre vald bontassal is stb.

4.
Folos példanyok listdja EXCELben, ami alapjan a Tankeriilet jelentds koltséget megtakaritva
optimalizalhatja a pétrendeléseket.

5.
Allomanyboél valo tomeges, vagy egyedi kivonas torlési jegyzékekkel.

Tételes leltarkonyv (sziirés beszerzési datum tartomanyra):

Tételes leltarkonyv sziirési lehetdsége a beszerzés datuma alapjan. Megadhato, hogy a tételes
leltarkonyvben milyen beszerzési datumtartomanyba tartozé dokumentumok jelenjenek meg.
Ez az ATTK-s tankonyveknél lehetdséget ad az éves beszerzések pontos kimutatdsira. A
leltarkonyveket altaldban nem nyomtatjdk, de az ATTK-s éves beszerzések nyomtatasa
bizonylatként sziikséges lehet.

Egyszerre minden sziirési feltétel megadhatd: beszerzési datum, arminimumok, leltari szam
tartomany Stb.

Tételes leltarkonyv nyomtatasa sortorések nélkiil.

Lépések:

szervizfunkciok-paraméterek modositasa:

nyomtato oldalankénti sorainak szama legyen 65

rendben

Ez arra j6, hogy a kisebb betliméret miatt jol kihasznélja az oldalt.
Az oldalankénti sorok szdmat a leltarkdnyv nyomtatasa utan vissza kell allitani 56-ra.
Tételes leltarkonyv a Wordpadban:

jeloljek ki az egész dokumentumot:

szerkesztés

mindet kijeldli

aztan:

formatum

betiitipus
méret: Nem valaszthato, de kézzel be lehet irni: 6



ok

aztan:

4l

nyomtatas
tulajdonsagok
alapbeallitasok
fekvo

ok

fgy rafér soronként és egészen helytakarékos.
Folos tankonyvpéldanyok listaja:

Ennek segitségével a tankeriilet sok pénzt takarithat meg. Amennyiben tankeriileti szinten
hasznaljak a Szirént, a potrendelések helyett atcsoportositdssal nagyon sok, mas iskoldban
hianyz6 tankonyvet tudnak igy pétolni, hiszen pontosan tudjak, melyik masik iskolaban all
rendelkezésre az éppen hidnyzo tankonyv.

allomédnykarbantartds- allomanyellendrzés-listdk-statisztikdk — f6los tankonyvpéldanyok
listaja

A leltarba vett, de kolcsonzésbe nem keriilt ATTK-s tankonyvek listaja szovegfajlban ¢€s
EXCEL-ben is. Ha a konyvtar Szirénben 1év6 azonositdja 0345, akkor a lista neve:

folostk
folostankonyv0345.xls

ami a sziren\lista mappaban talalhato. A ,,sziren” mappa gépben 1évo helyét az inditdikon
tulajdonsagaiban az inditds helyénél talaljdk meg. Megadhatd a beszerzési datum kezdd
id6pontja.

A folospéldanyok EXCEL listajat a tankeriiletbe bekiildve a kdzpontban optimalisan tudnak
gazdalkodni a tankonyvekkel és a potrendelések nagy része helyett atcsoportositanak.

Beszerzési adatok tomeges megadasa:
szervizfunkciok — ATTK beszerzési adatainak tomeges megadasa, vagy javitasa.

A rogzitett tankOnyvek esetében a kiilonbozd évek egymastdl vald elvalasztasanak
leghiztosabb adata a leltari szam tartomany.

1.
Lehet6ség van egy adott teljes év ATTK-s tankonyveinél a kovetkezO beszerzési adatok
utdlagos egységesitésére:

beszerzés forrasa
beszerzési mod
beszerzési jegyzék
beszerzés datuma



Egy kivélasztott leltari szdm tartomanyban a megadott beszerzési adatot atviszi az dsszes
dokumentumba. Ha valamelyik adat {iresen marad, ott nem torténik valtozas.
Ezzel az egységesitéssel az ATTK-s tankonyvekre vonatkozo kimutatasok pontosak lesznek.

2.
Adott korabbi forraspéldanyhoz tartozé adott évi (késobbi évben) megtobbszorozéssel
1étrejott példanyoknal lehetdség van a kovetkezd beszerzési adatok egységesitésére:

beszerzési ar
tankonyv raktari szama

El6fordulhat ui., hogy egy teljesen azonos tankonyv beszerzési ara a kovetkezd évben
megvaltozik, vagy utdnnyomas esetén megvaltoztatjak a tankonyv raktari szamat. A raktari
szam valtozasa esetén meggondolando, hogy 0j forrasként vegyék fel, de ha nem ez tortént, és
véletleniil a régi raktari szamot vették at a forrasbol, akkor itt lehetdség van a javitasra.

Ha valamelyik adat iiresen marad, ott nem torténik valtozas.

Egy gyakorlati példa:
forras ATTK10000230

tobbes példanyok 2020-ban:
ATTK10000231-ATTK10000340
beszerzési ar: 1800 Ft

A tankonyv valtozatlan 2021-ben és az eredeti forraspéldany megtobbszorozésével jon 1étre

ATTK10005640-ATTK10005780 leltari szam tartomanyban.
beszerzési ar: 2100 Ft

A lényeg:
A tobbes példanyok létrehozasakor a program automatikusan a forraspéldany beszerzési arat
adja meg. Ha ez valtozik, feltétleniil irjak at az aktualisra!!!!

Ha mégis hibaztak, akkor szervizfunkciok- ATTK beszerzési adatainak tomeges megadasa,
vagy javitdsa meniiben javithatjak a hibat. Ott pontosan leirjuk a teend6t, de példankban:

valasztas:

adatok rogzitése adott forraspéldanyhoz kivélasztott tobbes példany tartomanyban.
forraspéldany leltari szama: ATTK10000230

elsd leltari szam: ATTK10005640

utolso leltari szam: ATTK10005780

beszerzési ar: 2100

Ezzel a 2021-ben beszerzett adott tankdnyvek beszerzési arait atirja 2100 Ft-ra.

Kedves Konyvtarosok!



Hamarosan eljon ennek a furcsa évnek karacsonya. A napi feladatok elvégzése mellett fontos,
hogy ebben a helyzetben is megtartsuk egészséges lelkiiletiinket és ne veszitsiik el a jovobe
vetett bizalmunkat. Biztosan érdemes igy élniink.

Egykori tandarommal Ament F. Lukacs orgonamiivésszel tavaly és azel6tt is tobbszor egyiitt
koncerteztiink Németorszagban.

A Kkoncertek utin CD felvétel is késziilt, ami most megjelent, helyben és
online médon is megvasarolhat6é a Rézsavolgyi Zenemiiboltban.

https://webaruhaz.rozsavolgyi.hu/

A CD cime: Szent Benedek dicsérete

A CD cimére keresve megtalaljak

frok néhany sort a CD-rél:

A felvétel Huysburgban késziilt 2019-ben. Ezt a bencés monostort 1080-ban alapitottak.
Orgonaja egy Eule orgona 1760-ben, tehat Bach halala utan 10 évvel épiilt, egy hihetetlen jo
mechanikus rendszerti hangszer, az eredeti barokk orgona szekrényben.

A CD-n elsdsorban német és francia barokk miivek, valamint XX. szazadi késéromantikus
darabok hangzanak el. Ez a kés6romantika az orgona irodalomban egy kifejezetten

hallgathat6 zenei vilag, Cesar Frank 6rokségét mindenképpen magén viseli.

Mellékelem az elhangz6 miiveket:

1.Dietrich Buxtehude: g-moll preludium és figa BuxWv 149 8.30
2.Dietrich Buxtehude: Auf meinen lieber Gott (Partita) Buxwv 179 4.23
3.Dietrich Buxtehude: Nun bitten wir den heiligen Geist Koral BuxWv 208 2.57
4.Johann Pachelbel: Von Himmel hoch da komm ich her koral 1.53
5.Johann Pachelbel: D-dur fuga 2.53
6.Johann Pachelbel: Ciaccona in f 8.58
7.Jean Francois Dandrieu: Bassus trombitara A-dar 1.42
8.Louis-Nicolas Clerambault: Suite du premier ton - Grand Plein Jeu 2.21
9.Louis-Nicolas Cleranbault: Suite du deuxieme ton — Plein Jeu 1.52
10.Louis-Nicolas Clerambault: Suite du deuxieme ton — Basse de Cromorne 1.56
11.Louis-Nicolas Clerambault: Suite du deuxieme ton — Récit de Nazard 3.16
12.Francois Couperin: Messe Solemnelle — Benedictus, Eleuation 3.00
13.Hermann Schroeder: Kleine Praludien und Intermezzi |in C 1.50
14.Hermann Schroeder: Kleine Praludien und Intermezzi IV 1.45
15.Louis Vierne: Piéces en style libre — Préambule 2.20
16.Louis Vierne: Piéces en style libre — Réverie 4.00
17.Louis Vierne: Piéces en style libre — Plélude 2.35
18.Ament F. Lukacs: Adventi meditacio 3.10
19.Ament F. Lukécs: Meditacié Urunk mennybemenetele iinnepére - Viri Galilagi  3.12
20.Ament F. Lukacs: Assziszi Szent Ferenc naphimnusza 2.36

21.Ament F. Lukacs: Praeludium (in honorem S. P. Benedicti) 2.12


https://webaruhaz.rozsavolgyi.hu/

22.Lisznyay Szabo Gabor: Canzonetta No. 1. 4.15
23.Lisznyay Szabo Gabor: Allegretto 4.30

Teljes id6: 76.06

Ament F. Lukacs: 8-18, 20-23
Mohai Lajos: 1-7,19

Buxtehudérol annyit irnék, hogy Bach gyalog elzarandokolt Liibeckbe azért, hogy a mestertol
tanuljon és a tervezettnél joval hosszabb ideig, tobb honapig nala maradt, szerintem Bach
mellett 6 az orgonairodalom egyik legnagyobb alakja.

Pachelbel J. S. Bach édesapjanak jo baratja, kivalo komponista és keresztapja Bach egyik
testvérének. Mindezeket csak azért irom, mert akkoriban nem voltak repiilok, a szellemi élet
nagyjai mégis kapcsolatban alltak egymassal.

Clerambauld egy masik vilag, a szines francia barokk zene nagy alakja, szellemes, nagyivii
dallamokban gondolkodé szerz6. Ugyanigy Dandrieu és Couperin is.

Karacsony kdzeledtével tisztelettel ajanlom Ondknek ezt a CD-t, mind az orgona, mind az
elhangz6 miivek és azt gondolom a jaték is adhat lelki és zenei feltoltédést.

Tisztelettel:
Mohai Lajos

A programban 2020.11.26-an a kovetkezo valtoztatast tettiik:

Az egész iskola adatait emeljék at a Szirénbe, ne csak az 01j osztalyokat. A korabban felvett
tanulok adatait aktualizalja, pl. ha nem volt OM azonositd, akkor azt is beirja a Szirénbe mar
felvett tanulohoz stb. Ez megkonnyiti pl. a vonalkddos kolesonzésre valo atallast, de
aktualizalja az email cimet, mobilszamot is.

Digitalis oktatasra valo atallas:

Sajnos Ujra elérkezett... , ezért sok esetben meg kell oldani, hogy otthonrdl is hasznalhassak a
programot. Ennek tobb megoldasa lehet, de néhany gyakorlatilag kivihetetlen, pl. az, hogy a
konyvtari gép bekapcsolva legyen és tavoli asztalként hasznaljak. Ez tlizrendészetileg és
egyeb okokbdl is irredlis.

A Szirén egy masolhato program €s a teljes rendszer abban a ,,Sziren” mappaban van, ami az
ikonrél indul. Tehat, ha ez a ,Sziren” mappa teljes egészében atkeriil valahova, akkor a

program hasznalhato.

A gyakorlat szempontjabodl a kovetkezdk johetnek szoba:



1.
Haza viszik a gépet.

2.

a./ A konyvtari géprol a teljes ,,sziren” mappat atmasoljak az otthoni szamitogépiikre.

b./ A sziren mappaban 1évé két fontkészletet (betlikészletet) telepitik az otthoni gépre
(sziren.ttf, szirenfix.ttf)

c./ Ikont tesznek az asztalra, ami a SZIREWIN.EXE-re mutat (nem a sziren.exe-re!!!) Az ikon
egy kis piros, nyitott konyvecske.

Amikor az otthoni munka befejezédik, akkor az egész folyamatot meg kell csinalni ugy, hogy
az otthoni géprdl teszik vissza a Szirént a konyvtari gépre. Ha ezt nem teszik meg, az otthon
végzett munka elveszik, amiért nem vallalhatunk feleldsséget.

3.
A konyvtari géprol a Szirént rateszik egy laptopra ugy, ahogy a 2. pontban leirtuk és a
laptopon dolgoznak.

Amikor az otthoni munka befejezddik, akkor az egész folyamatot meg kell csinalni ugy, hogy
az otthoni géprol teszik vissza a Szirént a kdnyvtari gépre. Ha ezt nem teszik meg, az otthon
végzett munka elveszik, amiért nem vallalhatunk felelésséget.

4.

a./ A teljes sziren mappat egy kiils6 winchesterre masoljak.

b./ Az otthoni gépen telepitik a sziren.ttf és a szirenfix.ttf betlikészleteket.

c./ Az otthoni géphez csatlakoztatjak a kiils6 winchestert, és ezt igazabol rajta is hagyhatjak,
nem kell folyton levalasztani-csatlakoztatni, rajta maradhat allanddan is.

d./ Ikont tesznek az asztalra, ami a SZIREWIN.EXE-re mutat (nem a sziren.exe-re!!!) Az ikon
egy kis piros, nyitott konyvecske

Ilyenkor a kiilsé winchesterre dolgoznak a nélkiil, hogy barmi komoly dolgot kellene csinalni
a sajat gépiikon.

Amikor letelik az otthoni munka, a kiils6 winchester sziren mappajat teljes egészében
visszamasolhatjak a konyvtari gép sziren mappajaba.

Fontos tudnivalék:
Pendrajvon semmiképpen se hasznaljak a Szirént!!

Az otthoni munka megkezdése eldtt készitsenek mentést a teljes sziren mappardl és ezt
Orizzék meg, remélhetdleg egyaltalan nem lesz sziikség ra.

Az otthoni munka folyaman a rendszerfeliigyelet-mentés funkcidval rendszeresen mentsenek
pendrajvra.



Az otthoni munkaban 1étrejové sziren mappat is 6rizzék meg akkor is, amikor mar mindent
visszamasoltak a konyvtari gépre.

A program indulasakor mindig t6ltsék fel az adatokat a kozponti szerverre, hogy ott is legyen
egy kvazi mentés.

Vigyazzanak arra, hogy virusmentes gépen dolgozzanak.

Amikor letelik az otthoni munka és ujra a konyvtari gépen dolgoznak, feltétleniil ellendrizzek,
hogy az otthon utolsé6 napokban végzett munkat latjak-e¢ a konyvtari gépen, mert ha nem,
akkor valami hiba tortént a rendszer visszatoltésével, és ekkor még adatvesztés nélkiil
javithato a probléma.

Minden probléma esetén segitiink telefonon, vegy emailben.

Figyeljék a Hireinket, mert sziikség esetén aktualizaljuk.

1.1.  Allamilag tamogatott tankonyvek kezelése (2020.07.24.)

A program kezelésével kapcsolatban oktaté videot tettiink fel a YouTube-ra
Mohai Lajos név alatt.

Feldolgozas, kdlcsonzés, allomanybol valé kivonas, statisztikak.

Ezt az uj szoftvert beépitettiik és integraltuk a Szirén rendszerbe azért, hogy az eddigi
konyvtarprogramot €s a tamogatott tankonyvek kezelését egy feliileten lehessen elvégezni.
Hangsulyozzuk, hogy jelen dokumentacié kizarélag az allamilag finanszirozott és ATTK
betiijelzettel ellatott dokumentumokra vonatkozik, az itt leirt feladatok kizarolag ebben a
korben hajtodnak végre és semmilyen médon nem érintik az eddigi megszokott, mas
dokumentumtipusokra vonatkozé munkajukat.

A tamogatott tankdnyvek kezelésének atfogd megoldasara vallalkoztunk. Ez egy nagyon
bonyolult és jogszabalyilag is allanddan valtozo kategdria. Megoldasunk a jogszabalyi
valtozasoktdl fiiggetlen, altalinos megoldas.

Akik rendelkeznek Szirén programmal, azok az éves szoftverhasznalati jog megvasarlasaval
automatikusan hasznalhatjak a tamogatott tankonyvek kezelését végzd modult is.

A tamogatott tankdnyveket kezeld szoftver 6nallo program, az a Sziréntdl fliggetleniil is
megvasarolhatd mindig egy éves hasznalati joggal. A szoftver ara a www.sziren.com-0n az
arjegyzékben talalhato. A program barmikor bdvithet6 a teljes Szirén program hasznalati jogaval,
ehhez csak az arkiilonbozetet kell megfizetni.

A szoftver hasznalatanak technikai feltételei:

A haszndlat feltétele: vonalkod hasznalata. A vonalkddok és a vonalkod olvaso beszerzésére
ajanljuk pl. a www.vonalkod.hu weblapot.

Tehat sziikség van egy vonalkod olvasora és a legyartott vonalkodokra. A vonalkodok formai
kialakitasa: Betlirész 4 nagybetiivel, kotelezéen: ATTK + szamrész. A szamrész hossza
kotelezoen 8 karakter, a betilijelzet utani elso karaktere kotelezden 1.

Az elsé legyartando vonalkod tehat: ATTK 10000000



http://www.vonalkod.hu/

Sorrendben tehat:
ATTK10000000
ATTK10000001
stb.

1.1.1. A tamogatott tankonyvek feldolgozasanak lépései

1. A konyvtar gurigaban gyartassa le a vonalkodokat. (pl. www.vonalkod.hu)

2. Az el6z0 fejezetben a ,,visszagyujtott tankonyvek kezelése” leiras alapjan féleségenként eloszor
ezeket vonalkodozzak és bibliografiai leirasokat készitikenek.

3. A beérkezett 1j tankonyvekbe féleségenként sorba beragasztjak a vonalkodokat és egytttal a
Szirénbe be is rogzitik: forraspéldanyt, utana pedig a tébbes példanyokat.

4. A mar vonalkdddal (ez a leltari szam!) ellatott tankonyveket kiadjak a tanuloknak gy, hogy
kozben a Szirénben elvégzik a kdlesonzést is. Mindez vonalkodok alapjan torténik, mar ,,csak
kattintgatni” kell.

5. Minden sziikséges statisztikat a Szirén program késziti el.

6. Alloméanybol valo kivonas.

1.1.1.1. A munkafolyamat leirasa részletesen

A szervizfunkcio — dokumentumtipusok definialasa meniiben 1étre kell hozni az ATTK
betlijelzetet, amely K tipusu dokumentum, a magyarazata lehet: allamilag tamogatott tankonyv.

1.1.1.1.1. Vonalkod készités, felhaszndlds

A vonalkod egyuttal a dokumentum leltari szama. A vonalkdd azért lesz olyan, amilyennek fent
leirtuk, mert a gyart6 igy tudja legkonnyebben, programozottan ,,tdmegesen eldallitani”.
Erdemes a sziikségesnél kicsit tobbet gyartatni, mert eltehet a kovetkez6 évre. Fontos, ha az
adott évben

ATTK 10004520-ig gyartattak, akkor jovore a

ATTK 10004521-t8] gyartassak, nehogy a vonalkodok (leltari szamok) titkzzenek, mert azt a
Szirén nem engedi meg.

A megrendelt tankonyvekbe a szamok emelked6 sorrendjében kell beragasztani a vonalkddokat.
,Csupan” ennyi a manualis munka. Figyeljenek arra, hogy egyféle tankonyvbe egymas utani
vonalkddokat ragasszanak, mert igy lehet a tol-ig megadéaséaval eléallitani a tobbes példanyokat.
Utanrendelés esetén természetesen az eredeti forraspéldanyhoz adjak az wjakat, ekkor mar nem
lesz (nem lehet) folyamatos a leltari szam, de ez nem ba;.

Javasoljuk, ahogy a vonalkod olyan szoveges részt is tartalmazzon, ami nem része a
vonalkodnak, de alkalmas arra, hogy a tankonyv hovatartozasat egyértelmiien jeldlje, pl. az
iskola neve, helység (Iehet roviditve, hogy elférjen a vonalkddon), év.

1.1.1.1.2. Az dj tamogatott tankényvek adatbevitele

A forraspéldany rogzitése. Minden tankonyvet egykotetesként kell leirni. Nagyon ritka a
tobbkotetes tankonyv, de ebben az esetben is egykdtetesként irjak le.

A dokumentumokat tobbféleképpen lehet honositani.

Elsé médszer:

Az egykdtetes rogzitési képernydjén a leltari szam mezdében a vonalkod olvasoval leolvassak a
tankonyv hatuljan talalhaté vonalkddot. Ez minden mas dokumentum rdgzitésekor is
alkalmazhato!



MEGJEGYZES: Ez ugyanazt a hatast jelenti, mint amikor hagyomanyosan az egykdtetes rogzitési
képerny6jén a leltari szam mezdbe beirjak az ISBN szamot pont karakterrel kezdve:
9789634361398 és utana rakattintanak egy masik mezore -a pont utan ne hagyjanak helykozt!

Ekkor a képernydre keriil a dokumentum bibliografiai leirasa. Ez a modszer akkor eredményes, ha
a dokumentum mar megtalalhat6 a beépitett Szirén, vagy Kelld adatbazisban. A tankonyvek
esetében ez a tanévkezdet ell6tti augusztus 20-ig nem szokott igy lenni. Targyalasban allunk a
KELLOval annak érdekében, hogy ez megvalosulhasson. Uj hir: A Kellé idében biztositani fogja
a bibliografiai leirasokat.

Masodik modszer: A honositasban a Z39.50-el a kdzponti szerverrdl veszik at a leirast. A
honositaskor az ISBN szam alapjan is at lehet venni a tankonyvet. Itt is leolvashatjak a vonalkodot
a vonalkod olvasoval.

FONTOS: A tankonyvek rogzitésekor minden esetben betiihiien rogzitsék a raktari szamot, mert
a dokumentumok ez alapjan is honosithatok, kereshetok, statisztikakban kimutathatok stb.
Honositas a tankonyv raktari szama alapjan: a honositds meniiben az ISBN fiilet nyissak le €s
valasszak ki az egyéb azonositét. Ekkor a tankonyv raktari szamat irjak be és ennek alapjan
keressék meg a dokumentumot. A bibliografiai leiras igy is atveheto.

Ha egyik moédszerrel sem tudjak atvenni a dokumentumot , akkor Onoknek kell a
dokumentum leirasat rogziteni. Fontos, hogy a tankonyvek érkezésekor ezt masnap reggel toltsék
fel a kdzponti katalogusba, mert a tobbiek ezt hasznalhatjak a sajat konyveik honositasdhoz. Az
Onok altal atvett adatok is valamelyik masik konyvtarbol szarmaznak, tehat egymas munkajat
segitik!

Remélhet6leg nem minden évben készitenek 1j tankonyveket. A honositaskor gyakran eléfordul
majd, hogy tlizenetet kapnak: a forraspéldany mar létezik. A forraspéldany leltari szamat is latni
fogjak. A képernyon a tankonyv raktari szama is latszik. Amennyiben ez eltér a konyvon 1évotol,
vegyék fel uj forraspéldanyként és tobbszorozzék, mert ez az az eset, amikor az ISBN egyezik, de
mégis mas a konyv (esetleg valtoztattak a belso tartalomban is). Ha a raktari szam egyezik, és a
forraspéldany leltari szama ATTK-s, csak akkor okézzak az {izenetet és azonnal térjenek at a
tobbes példanyok létrehozasara. Még kapnak iizenetet, hogy a képernyd tartalma nem fiires,
folytatja: igen. Erre maris a tobbes példanyok Iétrehozasanak képernydjére keriil.

Ha a forraspéldany leltari szama nem ATTK, akkor uj forraspéldanyként vegyék fel a
dokumentumot, hogy ne keveredjenek a régi betiijelzeten 1évé bibliografiai leirasok az uj,
ATTK-s csoporttal.

Tovabbi példanyok rogzitése:

A forraspéldany valamelyik modszerrel tortént rogzitése utan a tovabbi példanyok feldolgozéasa
kovetkezik: A tobbi példanyt megtobbszordzéssel hozzak 1étre, tigy, hogy a forraspéldany:
ATTK10000000 rogzitése utan a ,,toroljem a képerny6t” kérdésre igennel véalaszoljanak. Ekkor
az ires adatbeviteli képerny6t latjak. A folsé sorban valasszak a ,,tobbes példanyok™ lehetdséget.
igy azonnal létre tudjak hozni a tovabbi példanyokat.

A tovabbi példanyok megadasa is vonalkod leolvasassal torténik. Az ,,elsd 1sz” mezdbe olvassak
be az els6 soronkdvetkezd vonalkodot, példankban:

ATTK10000001

Az ,utolsé 1sz” mezdbe olvassék le a tankonyv utolsé példanyanak vonalkodjat, pl.:
ATTK10000119

Ezzel 120 db. ,,Matematika 11.” tankonyv rogzitése torténik meg.

Ezt a rogzitési folyamatot minden tankdnyvvel el kell végezni.

Utanrendelés:

A keres6ben keressék meg a forraspéldany leltari szamat, mindig az elsdnek megjelend leltari
szadm a forraspéldany. Utana valasszak az allomanykarbantartas — mar rogzitett



dokumentumok tobbes példanyainak létrehozasa meniit és a fentebb leirtaknak megfeleléen
rogzitsék a potlolag beérkezett tankdnyveket is. (Természetesen ebben az esetben majd nem
kovetik egymast a vonalkodok, de ez nem jelent semmilyen problémat.)

1.1.1.1.3. A tankényvek kéolcsonzése

Elsé 1épés a didkok névsoranak osztalyonkénti aktualizalasa

Ami all az 1j tanulok adatainak rogzitésébol, az egyes osztalyokkban tértént modositasok
atvezetésébdl. Majd az adatok javitasa utan végezzEk el az osztalyndvelést (egy évben egyszer
szabad végrehajtani, ekkor az egész iskolat tovabb Iépteti!!!!) Az osztalynovelés utan a Frissités
gombra kattintsanak, mert ekkor szinkronizalja a rendszer az adatokat (pl. egy tanulo év
kozben 11j osztalyba kertilt stb.)

Az 1j tanulék adatai az iskolai adminisztraciés szoftverbol is atvehetik. Ennek
dokumentacidja a Hirek meniiben is megtalalhat6. Ez utobbi miiveletet nem mindeniitt csinaljak
igy, van, ahol az 1j tanulokat a kdlcsonzésben a tagok adatainak nyilvantartasa menii segitségével
rogzitik (Elég a név és az osztaly megadasa).

A kovetkez6 1épés a tankonyvesomagok osszeallitasa, kolesonzése:

Ez mindentitt egyedi mdédon torténik. Annak a tanulonak, aki éppen elviszi a tankonyveit, ki
kell adni azokat a kdlcsonzés segitségével. A tanuld kivalasztdsa utan a neki adott konyvekbe
beragasztott vonalkodokat sorba le kell olvasni. Ezt a munkat eldre is el lehet végezni, amikor
a tanul6 jon a konyvekért, mar csak at kell adni neki.

1.1.1.1.4. Kimutatasok, statisztikak:

Az igy kiadott tankonyvekrdl tanulonként, osztalyonként és tankonyvenként is készithetiink
statisztikakat a KOLCSONZES- INFORMACIOk meniibdl. A kint 1évé dokumentumok
EXCEL-ben is keresés eredményként részletes és Gsszesitd adatokat kapnak.

1.1.1.1.5.  Allomanybél valé kivonds:

Allomanykarbantartas — allomanyellendrzés-listak-statisztikak — allamilag tamogatott tankonyvek
allomanybol vald kivonasa.

Az allomanybdl vald kivonas — hasonloan a selejtezésre szant dokumentumok készitése meniihdz
—ugy mikodik, hogy elészor 1étrehoznak egy javaslat-listat, a listaban szereplé dokumentumok
torlését engedélyeztetik, vagy egyszertien ellenérzik, majd elvégezik az allomanybol valo
kivonast. Mindezt a feladatot egy képernydn tudjak végrehajtani.

Uj selejtezési javaslat 1étrehozasa

Ha van befejezett selejtezésiik akkor ezzel a gombbal eltavolithatak a listabol a benne lathato
dokumentumokat. Ez az adatbazisban semmiféle miiveletet nem hajt végre, csupan 1j, iires
selejtezési javaslatot hoz l1étre.

Mit legyen a torlési javaslatban?

A leggyakrabban hasznalt lehet6ség minden bizonnyal az ,,egy leltari szam hozzaadasa a listahoz”
, az ,,egy leltari szam torlése a listabol”, valamint az ,,adott év Gsszes kolesonzott tankonyve” lesz.

A selejtezési javaslatba 14 féleképpen tehetiink dokumentumokat. Altalaban a feldolgozott
tankonyvek bibliografiai leirdsai szinkronban vannak a kolcsonzéssel, de ez nem biztos. Lehet,
hogy néhany konyv a konyvtarban maradt, néhanyat tandroknak adtak ki stb. Tehat nem biztos,
hogy pontosan annyi tankonyv van, ahany kdlcsonzésben. Ezért a selejtezési javaslatba tételkor
boséges lehetéséget adunk a listaba valo keriiléshez.

Valaszthat6 lehetdségek (Nem részletezziik mindegyik lehetdséget, a valasztas elég egyértelmil):
Ahol a kolcsonzott tankonyvek listaba tétele az 6sszes osztalyra vonatkozik, ott a nem tanuloknak
(tanarok stb.) kiadott ATTK tipusu tankonyvek is a listaba keriilnek. Ugy gondoltuk, hogy ez igy
logikus. Sok esetben ,,fizikailag” nem is kérik vissza a tankonyveket, tehat az a tanarnal, tanulénal
marad.



A tankonyvek bibliografiai feldolgozasa az adott évben altalaban augusztusban torténik. A
rogzités datumat a rendszer automatikusan tarolja.

1. Adott osztaly sszes kdlesonzott tankonyve: csak azok a konyvek kertilnek a listaba, amiket
adott, kivalasztott osztaly részére kolcsonoztek.

2. Adott osztaly adott kdlcsonzott tankonyve: ebben az esetben az osztalyt kell kivalasztani,
valamint a dokumentumot raktari szam vagy ISBN alapjan. Amelyik tankdnyvon nincs raktari
szam, ott az ISBN segitségével tudnak valasztani.

3. Osszes osztaly dsszes kdlesonzott tankdnyve: az 6sszes tankdnyv a listaba keriil, fiiggetlenil
attol, hogy az melyik évben keriilt kiosztasra, Ezzel a lehetséggel az 6sszes kint 1évo allamilag
tamogatott tankonyv listaba keriil. Ha csak az adott évet szeretnék a listaba tenni, akkor az ,,Adott
év Osszes kolecsonzott tankonyve” lehetoséget kell valasztani.

4. Osszes osztaly adott kolesonzott tankdnyve: ezzel az 6sszes kivalasztott tankonyv a listaba
keriil, fliggetleniil attol, hogy azt melyik évben és melyik osztalynak kdlcsonozték.

5. Adott tanulonal 1€v6 dsszes kdlcsonzott tankdnyv: ezzel az dsszes, a tanulonal 1évo tankonyv a
listaba keriil, fliggetleniil attol, hogy azt melyik évben kolcsonozték.

6. Adott év Osszes kolesonzott tankonyve. Ezzel a lehetéséggel tudjak egy mozdulattal listaba
tenni az adott évben kiadott §sszes tankonyvet:. ha azokat a tankonyveket is listdba szeretnénk
tenni, amit abban az évben kaptak, de nem kolcsonoztek, akkor valasszak az ,,Adott év Gsszes
tankonyve, ha nincs kiadva, akkor is” lehetdséget.

7. Adott év Osszes tankonyve, ha nincs kiadva, akkor is: az adott év Gsszes tankdnyve a listaba
keriil akkor is, ha nem kolcsonzték.

8. Evtdl fiiggetleniil adott tankonyv, ha nincs kiadva, akkor is: listaba keriil egy kivalasztott
tankonyv 0sszes példanya, fiiggetleniil attol, hogy kikolcsonoztiik-e, vagy sem, és fliggetlentil
attol, hogy melyik évben kaptak.

9. Evtél fiiggetleniil dsszes tankonyv, ha nincs kiadva, akkor i: listaba keriil az eddig a Szirénbe
rogzitett 6sszes allamilag tamogatott tankdnyv. Ezzel a lehetdséggel teljesen torolhetjiik a
rendszerbdl az Gsszes ilyen tankonyvet!, azaz az ATTK betlijelzetii dokumentumokat.

10-11. Tél-ig megadott leltari szam tartomany: kisebb eséllyel, de ezt a lehetdséget is
hasznélhatjak. Ebben az esetben egy leltari szam tartomanyban 1évé tankonyvek keriilnek a
listaba. Megadhatjak, hogy csak a kdlcsonzésben 1évoket, vagy az Gsszeset kérik ebben a
leltari szdm tartomanyban.

12. Adott leltari szamig, csak akkor, ha nincs kdlcsonzésben: Ez az egyik legfontosabb
lehet6ség, amir6l késobb irunk.

13. Egy leltari szdm hozzaadasa a listdhoz.

14. Egy leltari szam torlése a listabol.

Adatvalasztas

A kiilonboz0 selejtezési javaslatok esetén kifehérednek, vagy elsziirkiilnek ezek az ablakok a
szerint, hogy milyen adatot kell-lehet megadni. Az ISBN-raktari szam-tanulé kivalasztasanal
csak a valasztdo gombok hasznalhatjak. Ilyenkor egy ablak nyilik meg, amiben az els6 karakter
beiitése utan az alsoé ablakban ABC rendben megjelennek a valaszthato lehetdség. Amikor mar
latjak azt, amit szeretnének, Kattintsunk ra. Ekkor az felkeriil a f61s6 sorba és az OK gombbal
térhetnek vissza az eredeti képernyore. Az évet-osztalyt lenyilo ablakban valaszthatjak.
Gombok:

Hozzaad: Enter

A kivélasztott szempont alapjan a tankonyvek a Hozzaad: Enter gombbal keriilnek a selejtezési
javaslat listdjaba. Egymas utan tobb szempontot is kivalaszthatnak, igy a lista folyamatosan boviil.
PI. Elészer az 1.a dsszes tankonyvét teszik listdba, majd hozzaveszik a 3.a Biologia tankonyvét
stb.

Sor torlése:

A listaban adott sorra Kattintva a kivalasztott tankonyv tordlhet6 a listabol.

Listaz:



Az allomanybol vald kivonas el6tt erre a gombra kotelez6 rakattintani. Ha elfelejtik, a program
sz0l e miatt. A javaslatban 1évé dokumentumok a sziren\lista mappaba keriilnek attksell néven,
valamint ugyanitt attksel1.xls néven tabulatorokkal elvalasztott szovegfajlként is, amit az EXCEL
kezel.

A program lehetdséget ad arra, hogy csak a kolcsonzésbdl vegyék vissza, és ne toroljék a
dokumentumokat az allomanybél is.

Ha ezt a lehetdséget bepipaljak, akkor csak a kolesonzésbdl veszik vissza a dokumentumokat, az
allomanybodl nem torlddnek.

Ha ezt nem pipaljak be, akkor a selejtezési javaslatban 1évé dokumentumokat a kolcsonzésbol
visszaveszi, és egyuttal az allomanybol is torli a program.

Torlési jegyzékszam:

Amennyiben az allomanybol is kivonjdk a tankonyveket, kdtelezd megadni. Ez a jegyzékszam
szabadon megadhato, lehet egy mar 1étez6 jegyzék is, ebben az esetben az 0j térlések az eddigi
jegyzeékhez adddnak, tehat, ha véletleniil elfelejtették egy jegyzékre venni a térlendd
tankonyveket, ezt potlolag barmikor megtehetik.

A miivelet eredménylistajanak neve

A mivelet eredmény listajanak nevét meg kell adni. Ezt a listat az allomanykarbantartas-
listakezelés meniiben nézhetik meg. Ez egy ,.hibalista”, a végre nem hajthaté miiveleteket
tartalmazza, megadva a leltari szamot. Ez egy tajékoztato lista, nem biztos, hogy tényleges
hibédkat tartalmaz. Ha pl. egymas utan kétszer hajtjak végre az allomanybdl vald kivonast, akkor a
masodik esetben minden hibalistaba kertil, holott a mtiveletek mar végrehajtodtak és valojaban
nem tortént hiba.

Allomanybél valé kivonas:

Ezzel torténik meg a selejtezési javaslat alapjan a dokumentumok végleges kivonasa.

Az allomanybdl valo kivonas modjat elézéleg mar meghataroztak (csak kolcsonzeésbol, vagy az
allomanybdl is). A program itt még egyszer elmondja, hogy melyik lehetdséget valasztottak. Ezt
jova kell hagyni, csak utana hajtédik végre a miivelet. A miiveletet ssmmiképpen ne szakitsak
meg!! Sok kivalasztott dokumentum esetén a fols6 kék csikban megy a szamlalo és a szamolas
befejezése utan is esetleg egy-két percig még dolgozik a program a hattérben. Minden esetben egy
1d6 utan a ,,Mivelet sikeresen befejez6dott” lizenet jelenik meg, ezt varjak meg!

A miivelet eredményeit a kovetkezé modon is ellenérizhetik:

1. Allomanykarbantartas — allomanyellendrzés, listak-statisztikak — tételes leltarkonyv az ATTK
dokumentumtipusra.

2. Szervizfunkciok — selejtadatok karbantartasa — selejtezési (torlési) jegyzékszam szerinti lista: a
kivalasztott selejtezési jegyzEék alapjan.

3. Kolesonzés — forgalmi statisztikak, tobbféle szempont alapjan.

1.1.1.1.6. Altaldnos osszefoglalé

Mindezek mellet tovabbra is hasznalhatéak a Szirénben mar meglévé meniik: kdlcsonzéprogram
(adott tanuldé dokumentumainak kezelése) és az eddigi selejtezési javaslat alapjan torténd torlés.
Néhany programrészt ugy alakitottuk at, hogy a kétféle allomanyt (,,normal” dokumentumok,
tankonyvek és mindenféle mas, valamint az 4llamilag tdmogatott tankdnyvek (ATTK) allomanyat
egy kapcsoloval lehet kivalasztani. Ilyenkor a program gy miikddik, mintha teljesen kiilonboz6
adatbazissal dolgoznank. Ez kiterjed a kovetkezokre:

kolesonzés-dokumentum miiveletek

Koélcsonzés-informaciok

kolesonzés-forgalmi statisztikak

KIR statisztikak

Az Osszetett keresOben nem valasztottuk szét az adatbazisokat.



A korabban mar Ilétezo, mas betiijelzeten 1évé tankonyvek
kezelése

Akik eddig is a Szirénben dolgoztak fel tankonyveiket, erre a célra egy Onalld betiijelzetet
hasznaltak. Ebben az allamilag tdmogatott és az allamilag nem tamogatott tankdnyvek
keverve fordulnak elé. Az Gj program lehetOséget biztosit arra is, hogy ezek szétvalasztasa a
lehetd legegyszerlibben megtorténhessen. Ideélis esetben az eddigi tankdnyvekben van
vonalkod és az megegyezik a leltari szammal. Ha igy van, nagyon egyszertisodik a munka, ha
nincs igy, akkor a régi tankdnyvek leltari szamat be kell gépelni a megfeleld helyeken.

Az allamilag tamogatott tankonyvek kezelése mellett kiilon kitériink az
allamilag nem tamogatott tankonyvek kezelésére is (pl. Mozaik konyvek
stb.)

1.0. ,,Visszagyijtott” tankonyvek kezelése

Az elkésziilt Gj program kezeli az idén megrendelt és beérkezett tankonyveket. A kiosztott
tankonyvek egy része azonban mondjuk gy ,,visszagyujtott” tankonyvekbdl all, azaz egy
tanuld vegyesen kaphat uj tankonyvet, és mar hasznaltat is. Az Gj program ezt is kezeli. A
Szirén felhasznalok korében nagyjabdl a kovetkezo esetek fordulhatnak eld:

-Ko6lcsonozték a tankonyveket, nem irtak a konyvbe leltari szamot €s nem is tartottdk nyilvan
a Szirénben. Ez nagyon ritka eset.

-Kolesonozték a tankonyveket, irtak bele leltari szamot, de a Szirénben nem tartottdk nyilvan.

-A Szirénben definialtak egy betijelzetet, leltari szamot adtak a tankényveknek, feldolgoztak
a Szirénben, de a kolcsonzést nem végezték el a Szirénben.

-Definialtak egy betiijelzetet, leltari szamot adtak a tankonyveknek, feldolgoztak a Szirénben,
¢és tanulonként kolesondzték azokat. Ezek a konyvtarak azok, akik kvazi teljes nyilvantartast
vezettek a tankonyvekrdl. A tankonyvek leltari szama jelenleg nem ATTK, hanem valami
mas.

Barmelyik helyzet all fenn, a gyakorlat az, hogy visszagy(jtik a tankonyveket és eldontik,
melyek azok, amik még hasznalhatok €s azokat Gjra kiadjak a diakoknak. Az 10 tankonyvek
rendelése is az alapjan torténik, hogy elézetesen megallapitjak, hany és milyen tankdnyvek
hasznalhatok még a régiek koziil. Eléfordulhat az is, hogy néhany tankonyv kolcsonzésben a
didkoknal marad, azaz nem gytijtik vissza.

A tanév elején kolcsonzésbe kertild tankonyvek két részbdl tevodnek dssze:
-A régi és még hasznalhato tankonyvek



-Az 0j tankonyvek.
A visszagyitijtott tankonyvek kezelése.

A visszagyljtott tankonyveket a kolcsonzésben visszavették. Ez fontos, hogy szinkronban
legyenek a dolgok.

Allomanybél kivonas:

Azt javasoljuk, hogy a régi betiijelzeten 1évé tankonyvek maradjanak meg, ezek idovel és
hosszu tavon csak az allamilag nem tamogatott tankonyveket fogjak tartalmazni.

A selejtezésre szant korabbi, a régi betlijelzeten 1évo tankonyvek allomanybdl vald kivonasat
konnyen el tudjak végezni az ,,allomanykarbantartas - allomanyellenérzés-listak-statisztikak —
allamilag tamogatott tankonyvek kezelése” j meniiben.

Az alloméanykarbantartés - dllomédnyellendrzés-listak-statisztikdk — allamilag tdmogatott
tankonyvek allomanybdl vald kivonasa meniiben az ,,egy leltari szdm hozzaadasa a kistahoz”
kivalasztasaval és a vonalkodok leolvasasaval nagyon gyorsan elkészithetik a listat. Itt a
program nem foglalkozik azzal, hogy mi a dokumentum betiijelzete, tehat barmi bekeriilhet
ebbe a listaba.

Eldszor Kattintsanak az ,,uj selejtezési javaslatra”, hogy iires legyen a lista. Utana egyenként
vegyék fel a listaba a torolni kivant leltari szamokat. Ha nincs vonalkdd, begépelhetik és
.enter”. Amikor készen vannak, listat kell késziteni a ,,listaz” gombra Kattintva, majd egy
egyedi jegyzékszamon az ,,allomanybol valo kivonas” kovetkezik.

Igy a korabbi tobb képernyén végrehajthaté miiveletsor egyetlen képernyén elvégezhetd.

A régi betlijelzeten a kdvetkezd tankdnyvek maradnak:
amik allamilag nem tamogatottak (pl. Mozaik stb.)

amik kolcsonzésben maradtak (ezek kozott lehet allamilag tamogatott tankonyv is)
bent vannak a konyvtarban a polcon

Az allamilag tamogatott és nem tamogatott tankonyvek szétvalasztasa idével megtorténik

Az allamilag nem tamogatott tankonyvek bibliografiai
feldolgozasa

A koréabbi, szokdsos modszer szerint. Erdemes atgondolni, hogy vonalkédozzak-e éket, ezt
javasoljuk és ebben az esetben is legyen a vonalkdd a leltari szam!

Gyakorlati utmutato az allamilag tamogatott és az allamilag nem
tamogatott tankonyvek kezeléséhez



Osszefoglaljuk a munka menetét.

Attérés az Uj program hasznalatira azoknak, akik mar a Szirénben
kezelték az eddig tartés tankonyveknek nevezett dokumentumokat és
azoknak, akik eddig még nem a Szirénben kezelték a tankonyveket.

1.A tankonyveket visszagyljtik. A visszagyijtott tankonyvek egy részét selejtezik, masik
részét tjra kolesonzik.

2.Bibliografiailag feldolgozzak az 0j tankonyveket. Ha allamilag tamogatott, akkor ATTK-
val, ha nem tamogatott, akkor az eddig hasznalt betiijelzette]l. Ha ATTK-s tankonyvet
rogzitenek és a forraspéldany rogzitésekor kideriil, hogy mar van ATTK-s forraspéldany,
akkor azonnal térjenak at a tobbes példanyok létrehozasara, egyébként 0j forraspéldanyként
rogzitsek.

3.A visszagylijtott €és az 1j tankonyveket most mar egyként kezelik, elkészitik tankdnyvenként
a ,,kupacokat”.

4.0Osszeallitjik a tanulok csomagjait. A dokumentumok mindegyike mar vonalkédozva van.

5. Ha még nem tették meg, osztalyndvelést végeznek. Vigyazat, ezt egy évben egyszer szabad
végrehajtani! Az igy felszabadult legalso osztalyokba a jelen dokumentécioban ,,Tanulok
adatainak atvétele iskolai adminisztracios szoftverbdl” fejezet alapjan atveszik az uj tanulokat
a Szirénbe. Az egyéb vonalkdd azonositd mezobe feltétleniil a diakigazolvany vonalkodjat
tegy¢k, mert ez alapjan is mitkodtethetik a kdlcsonzést! Ha nem atvétel torténik, akkor csak a
nevet és az osztalyt rogzitik a kolcsonzés-tanulok adatai-Gij olvaso felvétele meniiben. Atvétel
esetén a leggyakoribb probléma, hogy a Szirén osztalyparoknal és az atvett adatoknal az
osztaly eltér. A rendszer ebben az esetben kisbetii-nagybetii érzékeny! Legyenek pontosan
azonosak az osztaly megjelolések.

6.A szervizfunkciok — paraméterek modositasa meniiben a ,,Hasznalnak-e vonalkodot
kolcsonzéskor és mas helyeken-t bepipaljak.

Ha a tanul6 azonositasara elsésorban a diakigazolvany vonalkodjat hasznaljak, akkor pipaljak
be a ,,k6lcsonzéskor olvaso azonositasa egyéb vonalkod azonositoval-t. Ha ezt bepipaljak,
akkor is lehet név, vagy torzsszam alapjan olvasot azonositani, ez csak a kurzor automatikus
helyét jeldli ki.

7.Tanulonként kolcsonzik az dsszeallitott tankonyvesomag tankonyveit.

8. Tetszbleges statisztikat barmikor készithetnek az aktualis helyzetrol.

A kovetkezo 2020-2021 tanév végi és a kovetkezo tanév eleji feladatok:



Az allomanykarbantartas - allomanyellenOrzés-listak-statisztikak — allamilag tamogatott
tankonyvek allomanybdl vald kivonasa meniiben az ,,0sszes osztaly 6sszes kdlesonzott
tankonyve” alapjan listaba teszik a kolcsonzésben 1évé tankonyveket.

Bepipaljak, hogy ,,csak a kolcsonzésbol vegye vissza, ne tordlje ,, Ez nagyon fontos!!

Listaznak, majd kivonjak a kolcsénzésbol.
Ezzel minden kolcsonzésben 1évé tamogatott tankonyv visszavétele megtorténik.

Visszagyljtik a tankonyveket. Kivalogatjak a még felhasznalhatokat.

Megjonnek az 0j tankonyvek, amiket féleségenként rendeznek, vonalkddozzak dket és
rogzitik. A forraspéldany rogzitésekor szol a program, ha mar 1étezik és megadja a
forraspéldany leltari szamat. Ha az ATTK-s, akkor csak tobbespéldanyként viszik {6l az
ujakat.

Ezzel minden uj allamilag tamogatott tankonyv rogzitése megtorténik.

A tanuloi csomagokat 0sszeallitjak, osztalyt ndvelnek, felveszik az {1j tanuldkat elvégzik a
kolcsonzéseket.
Ezzel minden tankonyv koélcsonzésbe Keriil a tanulékhoz.

Az allamilag nem finanszirozott tankdnyveket tovabbra is a régi tankonyvekre hasznalt
bettijelzeten kezelik.

Allomanybél kivonas.

Az alloméanykarbantartés - dllomédnyellendrzés-listak-statisztikdk — allamilag tdmogatott
tankonyvek allomanybol valo kivonasa meniiben az ,,egy leltari szam hozzaadasa a listahoz”
segitségével tehetik listara a selejtezni kivant dokumentumokat. Ebben lehetnek ATTK-s
betlijelzetiick és nem ATTK-s betlijelzetliek is vegyesen. Amikor a lista végleg helyes, akkor
lehet elvégezni az allomanybol valo kivonast. Ha kiilon jegyzékszamon szeretnék a nem
tamogatott tankonyveket, akkor két Iépésben tegyék meg, kiilon listan.

Tanulok adatainak atvétele iskolai adminisztracios szoftverbol:

A programban 2020.11.26-an a kivetkezo valtoztatast tettiik:

Az egész iskola adatait emeljék at a Szirénbe, ne csak az 0j osztalyokat. A korabban felvett
tanulok adatait aktualizalja, pl. ha nem volt OM azonositd, akkor azt is beirja a Szirénbe mar
felvett tanulohoz stb. Ez megkonnyiti pl. a vonalkddos kdlcsonzésre valo atallast, de
aktualizalja az email cimet, mobilszamot is.

Legtipikusabb hiba: az osztalyparokban beallitott osztalyok és az adminisztracios szoftverbdl
jOvO osztalyok nem azonosak.

Pl. Szirénben: 1.a
Adminisztraciosban: 1.A



Tapasztaltuk, hogy néhany iskolai adminisztracids szoftverben az osztaly megnevezésében a
lathatatlan helyk6z karakter is benne van, ezt ellendrizni kell és még az EXCEL fajlban
tordlni kell a helykozoket.

Ezt a meniit jelentésen tovabbfejlesztettiik és kiegészitettiik azzal, hogy az OM azonosit
vonalkodjaval kolcsonzéskor az olvaso a torzsszammal egyenértékiien azonosithatja
magat, és minden miivelet elvégezheto.

Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium altal a konyvtari szoftverekre kiirt akkreditacios
eljaras egyik elvarasa volt, hogy az iskola adminisztracios szoftverekbdl a tanulok adatait at
lehessen venni azért, hogy a kolcsonzéskor az olvasok adatinak felvétele egyszeriisodjon.
Tapasztalatunk szerint sokan nem tudjak, hogy ezt a szolgaltatast rendszeriink
biztositja, ezért érdemesnek tartjuk, hogy errél most tdjékoztassuk Onoket.

Konverzié elokészitése:

A Szirénben a tanulok a megfeleld osztalyba legyenek sorolva, azaz a tanév eleji egyszeri
osztalynovelést el kell végezni. Ezzel az 1j, legalsobb osztadlyokban egyetlen tanuld sem lesz.

A bukott tanuldkat a Szirénben vissza kell sorolni a megfeleld osztalyba!

Az iskolai adminisztracios szoftverek EXCEL tablazatban szolgaltatjak a tanulok adatait. Ezt
a tablazatot a kovetkezOképpen kell el6késziteni, atalakitani:

oszlopok sorrendje a Szirénbe valo konvertalashoz:

0: név

1: osztaly

2: torzsszam

3: e-mail

4: oktatdsi azonositd széam (11 jegyl, didkokndl az elsé szamjegy 7)
5: munkahely

6: osztdlyfdénok

7 mobil

8 egyéb vonalkdd azonositd: didkigazolvany szama (A fotd folotti
kdrtyaszam! Didkigazolvény esetében az l-es szamjeggyel kezdddd 10 jegyid
szam, mert ez vonalkdddal is szerepel az igazolvanyon!)

9 szlletési év-hdé-nap (éééé.hh.nn. forméban)

10 anyja neve

11 irdnyitd szém

12 teleplilés

13 utca, hézszéam

14 foglalkozés

15 jelszd
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A mez6k koziil a ,,név”, az osztaly” és az ,,oktatasi azonositd szam” kotelezo.

Sajnos tapasztaljuk, hogy az email cim és a diakigazolvany kartyaszama nincs a
nyilvantartasban. Ez nagy probléma, mert ezek elengedhetetlenek a vonalkddos
kolcsonzéshez és a levelez6 rendszeriinkhoz. Ezeket sajnos mas modon kell felvenni a
Szirénben a kolcsonzés-tagok adatainak nyilvantartasaba.

Dolgozunk egy Internetes feliileten, ahol az olvasok maguk adhatjak meg ezeket az adatokat.



Az olvasok diakigazolvanyanak kartyaszamat (Sajnos az egyetlen vonalkod a
didkigazolvanyon), az ,,egyéb vonalkod azonositd” mezdében kell megadni.

Név:

Osztaly:

Tobb iskolai adminisztracios szoftver nem tartalmazza ezt a mezét, a kolcsonzéskor azonban
ez fontos informacid. A Szirén programban el6zetesen a kolesonzés meniiben be kell allitani
az osztalyparokat, mert a konvertalaskor csak azokat az olvasokat veszi at, akiknél az osztaly
oszlop tartalma betiihiien megtalalhato az osztalyparok forras oszlopaban. Amennyiben az
osztaly oszlop nincs kitoltve, az olvasé adata atvehetd, ez az ellenérzés a konvertalaskor
elmarad.

Javaslat:

A Szirénben az osztalyparok beallitasa legyen aktualizalt.

Az iskolai adminisztracios szoftverbol készitett EXCEL tablaba vegyék fel a nevekhez az
osztalyokat, igy nem kell utélag a Szirénben egyenként modositassal megadni az uj tanulok
osztalyat!

Adunk egy példat:

Szirén-kdlcsonzés-0sztalyok. beir dijak menii:

legyen az iskolaban 2 osztaly és 4. évfolyam. A beallitas a kovetkezo:

forras cél
la 2.2
1.b 2.b
2a 3a
2.b 3.b
3a 4da
3.b 4.b
4a  végz.
4b  végz.

Az adott osztalyhoz az osztalyfonok nevét is érdemes megadni.

Az elemeket soronként hozza kell adni a tablazathoz, a végén pedig rogzitéssel kell kilépni.
Ez a tablazat arra szolgal, hogy év végén az osztalynoveléssel, amit évente egyszer szabad
futtatni, az 6sszes tanulét a kovetkezo osztalyba sorolja at.

A kolcsonzés-paraméterek beallitasat is el kell végezni. Folil lehet valasztani. Az altalanos
paramétereknél elég néhany dolgot kitolteni, nem kell mindent. A végrehajttal lehet rogziteni
¢s attérni a hataridokre stb. Ez itt nem a részletes dokumentacio, csak segitség az indulasi
alapfeltételek megteremtéséhez. Részletek a dokumentacioban.

Torzsszam:

A torzsszam csak szam lehet, nem tartalmazhat betiijeleket. A konvertalaskor azok az
olvasok, ahol a torzsszam mar létezik a Szirén nyilvantartasaban, nem keriilnek atvételre. Ha
az EXEL tablazatban nincs megadva torzsszam, akkor a konvertalé program automatikus



torzsszamot ad (soron kovetkezoket, emelkedd sorrendben). Ezt az oszlopot érdemes akar
iiresen hagyni.

Egyéb vonalkdod azonosité:

Egyértelmiien az Gj diakigazolvanyon 1év6 vonalkodot javasoljuk ebbe a mezdbe. Ez a
vonalkdd a didkigazolvany kartyaszama, 1-el kezdédik, 10 jegyl és szammal kiirva az
elélapon az arckép folott a jobb folsé sarokban szerepel. Ez az azonosito egyedi, tehat nem
keriil be 1j olvas6 a rendszerbe, ha mar l1étezik azzal megegyez6 azonositoju tag. A rendszer
teljes koriien hasznalhatja kdlcsonzéskor ezt az azonositot ugyaniigy, mint a torzsszamot.
Eldénye, hogy normal esetben a diakigazolvany mindig a tanulonal van.

Megjegyzés: Sajnos a diakigazolvanyon 1évé oktatasi azonositd szam nem szerepel vonalkod
formaban, pedig az az az azonositd, ami soha nem valtozik, ellentétben a didkigazolvany
kartyaszamaval, ami 0j lesz akkor, amikor a tanul6 igazolvanya lejar €s 0jat kap.

A KIR sajnos nem tartalmazza a diakigazolvany kartyaszamat.

Input:

Az atveend6 adatokat az eldkészitett EXCEL tablazatbol a mentés masként funkcioval
tabulatorral elvalasztott szovegfajlként kell menteni tagok.txt néven. Ezt a fajlt a szirén\lista
mappaba kell masolni.

Konvertalas:
A Szirén rendszerfeliigyelet->expot-inport funkciok->tagok adatainak importja EXCEL-b61
menii lefuttatasaval a tagok.txt fajlbol atveszi az adatokat a térzsadat nyilvantartasba.

Elozetes ellenorzések:

Mielétt a program ténylegesen lefut, eldzetes ellendrzéseket végez. Szigortian atnézi, hogy a
KIR-b6l jovo tanuldk és a Szirénben meglévd tanuldk osztalybesorolasa szinkronban van-e?
A vizsgalat eredményét kozli a program. Néhany eltérés esetén nyugodtan tovabb mehetnek, a
program ezt automatikusan meg is teszi.

Ha az eltérés 10%-nal nagyobb, nem engedi lefutni a programot. 5%-os eltérés esetén
valaszthato a végrehajtas, de azt javasoljuk, ebben az esetben is 1épjenek Ki és ellendrizzenek.

’nincsszinkronban’ néven hibalista késziil, amit a Szirén listakezeldjével meg tudnak nézni.
Ebben talaljak azokat a tanulokat, ahol eltérést talal a Szirén és a Kir nyilvantartas kozott.
Ha az osztalyndvelést és a bukott tanulok osztalydnak aktualizalasat megtették a Szirénben,
akkor az eltérések oka a kdvetkezd lehet:

Olyan uj tanul6 érkezett valamelyik osztalyba, akivel megegyez6 nevii tanuld mar létezik a

Szirénben, de mas osztalyban. Eléfordulhat, de ritka eset lesz. Ez valdjaban nem hiba.

Output listak:
hibastag



A konvertalasrol hibalista késziil, amit a rendszer a listak kozott hibastag néven tarol és a
konvertalas utan azonnal felvetit. A hibastag listaba keriilnek azok a tanulok is, akik mar a
Szirén rendszerben szerepelnek, tehat ez a lista nem feltétlentil valodi hibalista. A lista mindig
tartalmazza azt, hogy miért kertilt a tanul6 a listara.

felirtak
Az EXCEL tablazatbol felirt 4 tagok adatai a felirtak listaba keriil, ami az
allomanykarbantartas->listakezelés meniiben Kivalaszthato €s felvetitheto.

aktualizalt_tagok

azok a tanulok, akiknek az adatait a KIR-b6l aktualizalta a program. Minden esetben
automatikusan a KIR-bdl veszi az adatokat, feliilirja a Szirén nyilvantartasban lévoket, pl.
email, lakcim, didkigazolvany kartyaszama stb.

Ezek az output listak alkalmasak arra, hogy az esetleges utolagos kézi adatpontositast
elvégezzEk.

Megjegyzések:

Az iskolai adminisztracios szoftverbdl az egész iskola személyi nyilvantartasat tartalmazo
EXCEL outputot at lehet adni a Szirénnek feldolgozasra. A konvertaldo menii tobbszor is
futhat, hiszen a megfeleld ellendrzések utan csak a megfeleld uj tagok Keriilnek a Szirén
olvasoi torzsadatbazisaba.

A konvertalas befejezése utan feltétleniil futtassak le a kolcsonzés->osztalyok, beir.
dijak->frissités meniit!

Ha kolesonzéskor az olvasok azonositasara az OM azonositott hasznaljak, a szervizfunkciok-
>paramétereck modositasa meniiben az ,,OM azonositoval kdlcsondz” mellé keriiljon pipa.



